Dica para inserir um emoji no Word e/ou Excel
1 — Abra a aplicagdo Word ou Excel.

2 — Cligue com o botdo direito do rato na barra de tarefas e selecione a opcdo "Mostrar
botao do teclado tactil".

Barras de Ferramentas

Procurar

Maoticias e interesses

Mostrar botdo da Cortana
“ Mostrar o botdo da Vista de Tarefas
Mostrar Pessoas na barra de tarefas
Mostrar o botdo da Area de Trabalho do Windows Ink

Mostrar o botdo do teclado tatil

3 - O botdo do teclado aparecerd na barra de tarefas, perto do canto inferior direito.
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4 — Cligue no botdo. Abre-se um teclado na parte inferior do ecra.
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5 — Cligue na tecla com o emoji desenhado.
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6 — Abre-se uma janela na qual pode escolher o emoiji. Cligue no que pretende escolher para
o inserir no seu documento.
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7 — O emoji escolhido, ( ), aparece no documento.



